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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES HISTORICAS
NORMAS EDITORIALES

El Departamento Editorial del IIH es el responsable de llevar a cabo el cuidado editorial de

las obras que publica y, con miras a agilizar el proceso editorial, pone a su disposicion las

siguientes normas para que la revision y formacion del texto se hagan sin contratiempo

alguno.

Es importante aclarar que:

Los responsables de las obras (autores, coordinadores o compiladores) deben
presentar los originales en forma correcta en su ortografia, sintaxis, aparato critico
y estructura.

Los responsables del cuidado editorial respetaran siempre el estilo de expresién y
s6lo modificaran los escritos cuando sea necesario y con la anuencia de los autores;
sin embargo, estan obligados a comunicar a los autores todos los problemas e
inconsistencias detectados en la obra.

Los autores y los responsables del cuidado editorial respetaran y aplicaran este
manual de estilo y los criterios editoriales definidos por la institucion.

Se siguen en general las pautas del Manual de estilo Chicago en su edicién 17 y su
adaptacion al espafiol en el Manual de estilo Chicago-Deusto (basado en la edicion
16 del inglés) y otras provenientes del estilo editorial particular del IIH, como se
detallan en este documento. Los lineamientos provenientes del sistema Chicago se
identifican con un nimero entre paréntesis al final del pdarrafo [edicidon Chicago,
seccion], v. g., (16D, 8.65).

I. PRESENTACION DE ORIGINALES

Tamafo carta

Cuerpo de texto con fuente en 12 punto y a doble espacio (incluso transcripciones)
Notas a pie de pagina con fuente de 11 puntos y a espacio sencillo

Foliacion en la parte inferior derecha, desde la primera hasta la ultima pagina de la
obra.

Cuerpo de la obra

La obra consta de los siguientes elementos:

Caratula (titulo; autor o autores, colaboradores)
Texto de la obra

Notas a pie de pagina completas y uniformes
Apéndices o anexos



Actualizacion: 17 de junio de 2024

Bibliografia, hemerografia y demas fuentes consultadas completas y uniformes
indices complementarios (analiticos, de ilustraciones, etcétera)

indice general que incluya con detalle los capitulos, secciones, apartados o
cualquiera otra subdivisidon del texto

Entrega

El material se entrega en memoria USB o como link de acceso en carpeta en la nube, y debe

contener:

Archivo en formato editable (Word, procesador de texto) de la obra completa.
Archivos independientes en formato editable (Word, procesador de texto) por cada
parte del libro.

Archivo en formato cerrado (PDF) de la obra completa.

Imagenes y graficos en archivos editables.

Imagen para el forro en archivo editable.

Texto para la contraportada (1000 caracteres con espacios) en archivo editable
(Word, procesador de texto).

Grdficos
Los elementos graficos (cuadros, diagramas, graficas, mapas, planos etcétera) deben

entregarse completos, en orden y separados en capitulos, en archivo independiente y en

formato editable (Word, Excel, lllustrator, entre otros). Se requiere:

Numerar los elementos graficos

Indicar su ubicacién en el texto

Incluir una referencia o llamado al elemento grafico dentro del texto. Ejemplos:
(véase el cuadro 1), (grafica 1), etcétera.

Incluir un documento (Word) con el titulo y la fuente de donde se obtuvo el
elemento grafico o la referencia que se utilizé como base.

Si aplica, entregar los derechos del uso previamente tramitados por el autor o algun
comprobante de que estan en tramite.
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Ejemplo:

Cuadro 1
TESTIMONIOS DEL CODICE OSUNA

FUENTE: elaboracién de Marta Virseda Bravo con base en los testimonios del Cddice Osuna
extraidos de la informacién proporcionada por Vicenta Alonso Cortés en Pintura del
gobernador, alcaldes y regidores de México. Estudio y transcripcion (Madrid: Servicio de
Publicaciones del Ministerio de Educacion y Ciencia, 1976).

Cuadro 1
CRONOLOGIA DE LA FUNDACION DE PUEBLOS DE MISION

FUENTE: José de la Cruz Pacheco Rojas, El sistema jesuitico misional en el noroeste
novohispano. La Provincia Tepehuana, Topia y San Andrés, 1596-1753 (Durango:
Instituto de Cultura del Estado de Durango, 2015), 293.

Mapa 1
RECORRIDO DEL ARZOBISPO DESDE IXMIQUILPAN, A TRAVES
DE LA SIERRA GORDA Y HACIA QUERETARO

FUENTE: elaboracion de Berenise Bravo Rubio sobre el “Mapa de la Sierra Gorda y Costa del
Seno Mexicano desde la Ciudad de Querétaro de José Escanddn, 1700-1770”, Library of
Congress, Washington, D. C., Geography and Map Division, 20540-4650 USA dcu

Mapa 2
COROGRAFIA DE LAS MISIONES APOSTOLICAS

FUENTE: Chorographia de la Misiones Apostolicas g administré antes en Topia y la Tepeguana,
y actualmente administra en Nayarit, Tarahumara, Chinipas, Cinaloa, Sonora, Pimeria y
California, la Compaidia de Jesus en la America Septemtrional (detalle). Papel marca
manuscrito acuarelado, 66 x 79 cm, en Mapoteca Orozco y Berra, tomado de
http://bdmx.mx/detalle/?id_cod=53. Este mapa no registra autor ni afio, pero debe de
ser del siglo xviil. Quizas un poco antes de 1767, que es el afio de la expulsién de los
jesuitas.
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Imdgenes

Las imagenes (material digitalizado, fotografias, mapas, etcétera) deben tener un tamafio
al menos de 15 cm de ancho, con una resolucién minima de 300 dpi, y entregarse en
formato TIFF o JPG con modo de color CMYK. Es necesario:

Numerar las figuras.

Indicar su ubicacion en el texto como imagenes insertadas (s6lo como referencia
visual).

Incluir una referencia o llamado al elemento grafico dentro del texto. Ejemplos:
(véase la figura 1), (mapa 3), etcétera.

Incluir un documento (Word) con los pies de imagen y la fuente de donde se obtuvo
la imagen.

Entregar los derechos del uso de imagenes previamente tramitados por el autor o
alglin comprobante de que estan en tramite.

Ejemplo:

[Imagen]

Figura 3. Conquista de Tetzcoco. Lienzo de Tlaxcala, edicion de Alfredo Chavero
(México: Lit. del Timbre 1892), lamina 41

Pies de cuadros, mapas, figuras, grdficas
Los elementos graficos en una obra pueden ser; figura (fotografias, ilustraciones, dibujos,

esquemas, etcétera) mapa, plano y grafica.

En los pies de las imagenes/cuadros/mapas, no se pone “Elaboracién propia” o

“Elaboracion del autor”, debe decir “Elaboracion de [nombre completo del autor]”.

En los pies de las imdgenes no se pone la palabra “fuente”; en cuadros, mapas y

graficas si se pone y va en versales y versalitas. La informacion se pone con sangria

francesa.

Datos necesarios:

Titulo o breve descripcion.

Si aplica, autor o cultura creadora.

Periodo de creacion.

Soporte y caracteristicas fisicas.

Para fotografias etnograficas, lugar y fecha de la toma fotografica.

Si aplica, autor, duefio institucional o individual de la obra reproducida (©...); o
indicar que la obra es de dominio publico y su fuente de obtencion.




indices
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El autor entregara el listado de los nombres y términos que deban incluirse en los indices

onomasticos y analiticos.

Il. ORTOGRAFIA
Abreviaturas

Las abreviaturas deberdan ser desatadas en el texto y respetarse en las
transcripciones cuando se juzgue necesario.

Para abreviar "pdginas", se pondra pags./pp.; para “fojas”, f./fs.; para "volimenes",
vol./vols.; para "tomos", tt. (esto porque su abreviatura en singular es una sola letra
“t.”); para "siguientes", sigs.; para "numeros", nims.; para "honorable", H. y Hble.,
“honorables” HH. y Hbles.

La abreviatura “etc.” debera desatarse siempre.

Abreviado en notas al pie: trad. de, ed. de, comp. de, coord. de, dir. de, y desatado
en las bibliografias: traduccion de, edicion de, compilacion de, coordinacion de,
direccion de.

Espacio en las abreviaturas pluriverbales [s. f.].

Mayusculas y minusculas

Los accidentes geograficos deberan ir con mayusculas sélo cuando estén integrados
al nombre: Mar Negro, Cabo San Lucas, Polo Norte; pero, rio Amazonas, rio Bravo,
lago Ontario, peninsula de Baja California.

Deberan ir con minusculas y desatados los cargos, nombramientos, etcétera:
licenciado, médica, presidente, rey, papa, arzobispo

Los puntos cardinales deberan ir con minusculas siempre que no sean parte de un
nombre propio: el norte de México; pero, Divisién del Norte.

Los simbolos de los rumbos deberan ir con mayusculas: N, S, E, O, SSE, OSO, etcétera.
Deberan ir con mayusculas los periodos y acontecimientos histéricos: Edad Media,
Era Atdmica, Segunda Guerra Mundial, Guerra de los Pasteles, Guerra Fria, Grito de
Dolores.

Los nombres de las instituciones iran con mayuscula: la Iglesia de Cristo; pero, las
iglesias de Roma; la Audiencia de Guadalajara; pero, las audiencias de Nueva
Espana; el Ejército Trigarante; pero, el ejército de México; Caja Real, Audiencia Real.
Se pone monarquia hispanica con bajas (no hispana ya que hispano es aplicable a
una persona y la monarquia no lo es).

Se usa mayuscula colectiva o institucional cuando los sustantivos comunes se
refieren a organismos o instituciones, v. g., la Corona. Cuando se adjetivan van con
minusculas v. g., corona espafiola.



Siglas

Actualizacion: 17 de junio de 2024

Ponemos “ciudad de México” si hay determinante (articulo), y ponemos “Ciudad de
México” si no lo hay.

Nombres de premios van en redondas, altas y bajas. Los nombres oficiales de
premios, galardones, condecoraciones o recompensas de cualquier otro tipo llevan
mayusculas iniciales en sustantivos y adjetivos, pero deben escribirse en minuscula
cuando se alude a la persona galardonada o al objeto material que esta ha recibido,
v. g., los Premios Nobel, el Premio Nobel de Fisica, el Nobel, el nobel Octavio Paz
(16D, 8.82).

Nombres comunes de entidades gubernativas, judiciales, etcétera, se escriben con
minuscula. Los términos empleados para designar funciones estatales deben
escribirse con minuscula inicial cuando no forman parte de nombres propios ni
sustituyen a estos de manera circunstancial (por ejemplo, para designar al
organismo que ejerce la funcién), v. g., el poder legislativo, el poder ejecutivo, el
ejecutivo, el poder judicial (16D, 8.65)

Los nombres de congresos, jornadas, coloquios, seminarios, encuentros, van en
redondas y mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos, v. g., Seminario Historia de
la Iglesia en México

Las publicaciones periddicas van en mayusculas y cursivas, v. g., Diarios de Debates.
Las materias, departamentos, facultades o asignaturas (por ejemplo, Derecho o
Historia) van en mayusculas. Cuando se refiere a disciplinas va en baja, v. g., doctor
en historia

Se escribe virgen, santo o san con minuscula, pero se escribe Nuestra Sefiora de
Guadalupe ya que los nombres complementarios o alternativos de individuos
sobrenaturales o personajes venerados (antonomasias, avatares, advocaciones,
etcétera) se escriben con mayuscula inicial porque funcionan como nombres
propios.

Los acrénimos deberan aparecer con la primera letra en mayuscula y las restantes
en minuscula, v. g. Mercosur, Conahcyt, Cecydel, Conaculta, Sedena.

Las siglas deberan aparecer con mayusculas o versalitas y sin puntos ni espacios
entre cada letra ni al final: ONU, OEA, OPEP, UNAM.
Se desatan siempre en las notas y en el cuerpo del texto la primera vez que son
mencionadas, si se vuelven a mencionar en otro capitulo se desatan otra vez.
Mutualidad de Seguros de la Agrupacion de Fincas Rusticas de Espafia (MAPFRE)
Service d’édition et de vente des publications de I’éducation nationale (SEVPEN)
Association francaise de normalisation (AFNOR)
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (1SSSTE)


http://aplica.rae.es/orweb/cgi-bin/v.cgi?i=QMZRwdIkgSiHNyzy
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Simbolos

Podran usarse los simbolos establecidos cuando se aluda al sistema métrico decimal,
siempre que vayan precedidas de guarismos: 13 m, 52 cm, 3.5 km, pero nunca en
forma combinada: 1.5 litros, siete km, etcétera. Los simbolos no tienen plural (16D,
9.16).

I1l. ESTILO EDITORIAL
Comillas

aown

Se usan siempre comillas inglesas [“ "] (no angulares « »).

Cuando dentro de un parrafo o frase entre comillas deba ir alguna palabra también
entre comillas, ésta llevara una comilla para abrir y otra para cerrar: "América para
los ‘americanos'".

El punto, la coma, el punto y coma, los dos puntos, los signos de interrogacion y de
exclamacion siguen a las comillas de cierre a menos que pertenezcan al texto
entrecomillado (16D, 6.10), v. g., “iSé bienvenido, jubiloso espiritu!”.

En el caso del punto, si el texto entrecomillado es independiente y el punto cierra
ese texto, se pone dentro de las comillas. Si el punto cierra un texto mas amplio que
contiene texto entrecomillado, el punto va después de las comillas porque el punto
cierra el parrafo mds amplio del que el texto entrecomillado forma parte (16D, 6.9),
v. g., “Me apliqué el refran de que ‘al que madruga Dios le ayuda’.”

Se usan comillas dobles en el cuerpo del texto para marcar significados/traducciones
(ej. tetecuicaliztli, “latidos”).

Si dentro del nombre de entidades, instituciones u organismos, aparece un nombre
propio, éste no se escribe entre comillas; v. g. Biblioteca Antonio Machado, Teatro
Maria Guerrero.

Trabajos inéditos se presentan en redonda y entre comillas (16D, 14.15).

Cursivas

Se utilizan cursivas en el uso metalinglistico, el concepto se pone en cursivas la
primera vez que es mencionado y después se usa en redondas.

Van en cursivas y con mayuscula inicial los sustantivos y adjetivos que compongan
los nombres de embarcaciones, naves y mascotas. También los alias, apodos,
epiteto, mote, apelativos van en cursivas.

Las siguientes locuciones no se usan ya que se prioriza el reconocimiento de los autores por

los lectores humanos y electrénicos:
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Apud. = citado en (no se usa porque se prefiere acudir a fuentes primarias y citarlas
directamente).

ibidem= alli mismo (no se usa, se ponen los datos de la referencia en su versién
corta).

ibid.= alli mismo (no se usa, se ponen los datos de la referencia en su version corta).
idem= el mismo, lo mismo (no se usa, se ponen los datos de la referencia en su
versién corta).

et alteri=y otros (s6lo en las notas cuando hay mas de cuatro autores).

opus citatum= obra citada (no se usa, se ponen los datos de la referencia en su
version corta).

op. cit.= obra citada (no se usa, se ponen los datos de la referencia en su versiéon
corta).

passim= en varios lugares, abundantemente (no se usa).

locutio citata= locucidn citada (no se usa).

loc. cit.= locucidn citada (no se usa).

Los siguientes términos en latin irdn en cursiva y sélo llevaran punto los que sean
abreviaturas. Dejan de usarse las locuciones latinas en las referencias. Véanse los siguientes
ejemplos con sus equivalencias:

verbi gratia= por ejemplo

v. g.= por ejemplo

confer= véase, confrontese

cf.= véase, confréntese

cfr.= véase, confréntese

supra= arriba

infra= abajo

vid.= véase

vide= véase

videtur= véase

id est= esto es

i. e.= esto es

sic= asi, asi textualmente

circa, c., ca. = alrededor de (para sefialar fechas aproximadas, en el cuerpo de texto

se pone desatado, cuando acompafia un guarismo o en las notas a pie va abreviado

[10.8]).

item= asi, del mismo modo

et alii=y otros (sdlo en las notas cuando hay mas de cuatro autores).

et al.= y otros (s6lo en las notas cuando hay mas de cuatro autores).



Actualizacion: 17 de junio de 2024

Numeros

Romanos

Todos los niumeros romanos deberan ir en mayusculas o versalitas. Los técnicos
académicos encargados de la edicién decidiran y ordenardn los que tengan que
aparecer impresos en versalitas, entre los que estan los correspondientes a siglos,
capitulos, libros y toda paginacion sefalada en este tipo de nimeros, v. g., lib. llI, tit.
XV

Ordinales

Ordinales abreviados y con punto, v. g., 10., 3a., ler. Para escribir décadas la
preferencia es los afios sesenta, los veinte, etcétera.

Se pone espacio entre el guarismo vy el signo de porcentaje, v. g., 30 %.

Se pone espacio en las cifras con mas de 4 numeros y se usa punto decimal, no
coma, v. g., 14 598.63 (16D, 9.20).

Sangria

No llevard sangria la primera linea después de titulo y subtitulo ni la primera de las
transcripciones, terminada la transcripcidn el texto se regresa al margen general
de la cuartilla. Después de transcripciones o graficos el siguiente parrafo lleva
sangria si el discurso continua en el mismo apartado.
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