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El Departamento Editorial del lIH es el responsable de llevar a cabo el cuidado editorial de las

obras que publica y, con miras a agilizar el proceso editorial, pone a su disposicion las

siguientes normas para que la revisiony formacion del texto se hagan sin contratiempo alguno.

Es importante aclarar que:
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Las personas responsables de las obras (autores, coordinadores o compiladores)
deben presentar los originales en forma correcta en su ortografia, sintaxis, aparato
criticoy estructura.

Las personas responsables del cuidado editorial respetaran siempre el estilo de
expresion y sélo modificaran los escritos cuando sea necesario y con la anuencia de
las personas autoras; sin embargo, estan obligados a comunicar todos los problemas
e inconsistencias detectados en la obra.

Las personas autoras y las personas responsables del cuidado editorial respetarany
aplicaran este manual de estilo y los criterios editoriales definidos por la institucién.
En los libros y revistas del IIH, se siguen en general las pautas del Manual de estilo
Chicago-Deusto (adaptacion al espanol basada en la edicién 16 del inglés), el Manual
de estilo Chicago en su edicion 17 en inglés —ambos en su variante notas al pie-
referencias, salvo en Estudios de Cultura Nahuatl, donde se usa la variante autor-
fecha— y otras provenientes del estilo editorial particular del IIH, como se detallan en
este documento. Ante alguna duda se le da prioridad al Chicago-Deustoy alos criterios
editoriales acordados en el lIH. Los lineamientos provenientes del sistema Chicago se
identifican con dos nimeros entre paréntesis al final del parrafo para indicar la edicién
dereferenciay la seccién correspondiente [edicidon Chicago, seccidn], v. g., (16D, 8.65)
(17, 8.67).

Todas las fuentes consultadas deberan estar citadas, las obras no citadas en las notas
se quitaran de la bibliografia. De ser necesario se puede hacer una “Bibliografia
sugerida”, “Bibliografia complementaria” o “Bibliografia secundaria”.

No deben usarse gestores bibliograficos digitales para citar, v. g., Zotero.
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PRESENTACION DE ORIGINALES

El material se entrega en memoria USB o por medio de un enlace que de acceso a una carpeta
en la nube, y debe contener:

Para el Comité Editorial

Toda propuesta editorial para publicacién en el Instituto de Investigaciones Histéricas debe
presentarse ante el Comité Editorial y cumplir con los siguientes requisitos.

Carta de presentacion

Formato de solicitud

En el caso de coediciones, se entrega carta de intencidon de coedicion y cotizacion
preliminar.

En el caso de las obras de divulgacién: archivo en formato editable (Word u otro
procesador de texto) de la obra completa.

En el caso de obras monograficas, antologias o ediciones criticas: archivos
independientes en formato editable (Word u otro procesador de texto) por cada parte
dellibro.

Archivo en formato cerrado (PDF) de la obra completa anonimizado.

Imagenesy graficos en archivos editablesy con los permisos de uso correspondientes.
Propuesta de imagen para portada

En cuanto a las caracteristicas para los documentos:

Tamafho carta con margenes en valor normal.

El cuerpo del texto en fuente en 12 puntos, a espacio 1.5.

Las notas al pie de pagina deberan estar a pie de pagina, con fuente a 10 puntosy a
espacio sencillo.

Foliacion en la parte inferior derecha, desde la primera hasta la ultima pagina de la
obra.

Para el proceso de edicion

Una vez que el manuscrito ha sido evaluado y aprobado por el Comité Editorial, las personas
responsables de las obras deberan entregar la version final de la propuesta editorial.

En el caso de las obras de divulgacién: archivo en formato editable (Word u otro
procesador de texto) de la obra completa.

En el caso de obras monograficas, antologias o ediciones criticas: archivos
independientes en formato editable (Word u otro procesador de texto) por cada parte
dellibro.

Archivo en formato cerrado (PDF) de la obra completa.

Imagenesy graficos en archivos editablesy con los permisos de uso correspondientes.
Imagen para el forro en archivo editable.
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Texto para la contraportada (1000 caracteres con espacios) en archivo editable (Word
u otro procesador de texto).

Los documentos deberan tener las siguientes caracteristicas:

Tamafho carta con margenes en valor normal.

El cuerpo del texto en fuente en 12 puntos, doble espacio.

Las notas al pie de pagina deberan estar a pie de pagina, con fuente a 12 puntosy a
doble espacio.

Foliacion en la parte inferior derecha, desde la primera hasta la ultima pagina de la
obra.

Cuerpo de la obra

La obra consta de los siguientes elementos:

Caratula (titulo; autor o autores, colaboradores)

indice general que incluya con detalle los capitulos, secciones, apartados o cualquiera
otra subdivisién del texto

Capitulos de la obra

Notas completas y uniformes

Apéndices o0 anexos

Fuentes consultadas: bibliografia, hemerografia, archivos, material audiovisual y
demas fuentes consultadas completas y uniformes

indices complementarios (analiticos, de ilustraciones, etcétera)

Graficos

Los elementos graficos (cuadros, diagramas, graficas, mapas, planos etcétera) deben

entregarse completos, en orden y separados en capitulos, en archivo independiente y en

formato editable (Word, Excel, Illustrator, entre otros). Se requiere:

Numerar los elementos graficos

Indicar su ubicacion en el texto

Incluir una referencia o llamado al elemento grafico dentro del texto. Ejemplos: (véase
el cuadro 1), (grafica 1), etcétera.

Incluir un documento (Word) con el titulo y la fuente de donde se obtuvo el elemento
grafico o la referencia que se utilizé como base.

Si aplica, entregar los derechos del uso previamente tramitados por el autor o algun
comprobante de que estan en tramite.
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Ejemplo:

Cuadro 1
TESTIMONIOS DEL CODICE OSUNA

FUENTE: elaboracion de Marta Virseda Bravo con base en los testimonios del Cddice
Osuna extraidos de la informacidn proporcionada por Vicenta Alonso Cortés en
Pintura del gobernador, alcaldes y regidores de México. Estudio y transcripcion
(Madrid: Servicio de Publicaciones del Ministerio de Educaciéon y Ciencia, 1976).

Cuadro 1
CRONOLOGIA DE LA FUNDACION DE PUEBLOS DE MISION

FUENTE: José de la Cruz Pacheco Rojas, El sistema jesuitico misional en el noroeste
novohispano. La Provincia Tepehuana, Topia y San Andrés, 1596-1753 (Durango:
Instituto de Cultura del Estado de Durango, 2015), 293.

Mapa 1
RECORRIDO DEL ARZOBISPO DESDE IXMIQUILPAN, A TRAVES
DE LA SIERRA GORDA Y HACIA QUERETARO

FUENTE: elaboracién de Berenise Bravo Rubio sobre el “Mapa de la Sierra Gorda y Costa
del Seno Mexicano desde la Ciudad de Querétaro de José Escandén, 1700-17707,
Library of Congress, Washington, D. C., Geography and Map Division, 20540-4650
USA dcu

Mapa 2
COROGRAFIA DE LAS MISIONES APOSTOLICAS

FUENTE: Chorographia de la Misiones Apostolicas q administré antes en Topia y la
Tepeguana, y actualmente administra en Nayarit, Tarahumara, Chinipas, Cinaloa,
Sonora, Pimeria y California, la Compania de Jesus en la America Septemtrional
(detalle). Papel marca manuscrito acuarelado, 66 x 79 cm, en Mapoteca Orozco y
Berra, tomado de http://bdmx.mx/detalle/?id_cod=53. Este mapa no registra autor
ni afo, pero debe de ser del siglo Xvill. Quizas un poco antes de 1767, que es el afo
de la expulsion de los jesuitas.
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Imagenes
Las imagenes (material digitalizado, fotografias, mapas, etcétera) deben tener un tamafio al

menos de 15 cm de ancho, con una resolucién minima de 300 dpi, y entregarse en formato
TIFF 0 JPG con modo de color CMYK. Es necesario:

Numerar las figuras.

Indicar su ubicacién en el texto como imagenes insertadas (sélo como referencia
visual).

Incluir una referencia o llamado al elemento grafico dentro del texto. Ejemplos: (véase
la figura 1), (mapa 3), etcétera.

Incluir un documento (Word) con los pies de imagen y la fuente de donde se obtuvo la
imagen.

Entregar los derechos deluso de imagenes previamente tramitados por el autor o algun
comprobante de que estan en tramite.

Ejemplo:

[Imagen]

Figura 3. Conquista de Tetzcoco. Lienzo de Tlaxcala, edicién de Alfredo Chavero
(México: Lit. del Timbre 1892), lamina 41

Pies de cuadros, mapas, figuras, graficas
Los elementos graficos en una obra pueden ser; figura (fotografias, ilustraciones, dibujos,

esquemas, etcétera) mapa, planoy grafica.

En los pies de las imagenes/cuadros/mapas, no se pone “Elaboracién propia” o

“Elaboracién del autor”, debe decir “Elaboracién de [nombre completo del autor]”.

En los pies de las imagenes no se pone la palabra “fuente”; en cuadros, mapas y

graficas si se pone y va en versales y versalitas. La informacion se pone con sangria

francesa.

Datos necesarios:

Titulo o breve descripcidn.

Si aplica, autor o cultura creadora.

Periodo de creacion.

Soporte y caracteristicas fisicas.

Para fotografias etnograficas, lugar y fecha de la toma fotografica.

Si aplica, autor, dueno institucional o individual de la obra reproducida (©...); o indicar
que la obra es de dominio publico y su fuente de obtencién.

indices
La persona responsable de la obra entregara el listado de los nombres y términos que deban

incluirse en los indices onomasticos y analiticos.
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